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ИНСТРУКЦИЯ ПО ДЕЙСТВИЯМ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ ПРИ
ВОЗНИКНОВЕНИИ ч с

1. При возникновении чрезвычайных ситуациях (общие положения) сотрудник 
охраны обязан:
1.1. Необходимо реагировать в рамках разумной инициативы, оперативно и четко, 
проявляя выдержку и хладнокровие.
1.2. При различного рода провокациях, направленных на нарушение нормальной работы 
Объекта, хулиганских действиях, во время других проявлений агрессивного поведения 
посетителей, сотрудники охраны должны стремиться своими силами и в вежливой форме 
предотвратить дальнейшее развитие нарушения порядка.
1.3. При разрешении любых чрезвычайных ситуаций (вооруженное нападение, угроза 
взрыва, захват заложников, другие действия, могущие вызвать тяжкие последствия) 
сотрудник охраны руководствуется действующим законодательством и должностными 
инструкциями, в соответствии со сложившейся ситуацией, выполняет требования 
сотрудников правоохранительных органов и указания администрации гимназии.
1.4. Эвакуация людей и материальных ценностей, принятие других, кроме не терпящих 
отлагательства мер, осуществляется по согласованию с администрацией гимназии.

2. При обнаружении взрывоопасных предметов (взрывчатых устройств). 
взрывчатых материалов и иных предметов, представляющих опасность сотрудник охраны 
обязан:
2.1. В максимально короткий срок нажать кнопку тревожной сигнализации, сообщить по 
телефону 02 или 112, администрации гимназии. При этом сообщить: время, место, 
обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, наличие и 
количество людей на месте его обнаружения, близость государственных, жилых, 
промышленных предприятий, возможные последствия взрыва.
2.2. Принять меры к ограждению предмета, оцеплению опасной зоны, недопущению в нее 
людей.
2.3. В случае необходимости принять меры к эвакуации людей из опасной зоны.
2.4. По прибытии на место происшествия спецподразделений ФСБ РФ. МВД РФ и 
других, действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя.
2.5. При получении сотрудником охраны от граждан сообщения об обнаружении ими 
взрывоопасных предметов, помимо перечисленных действий необходимо дополнительно 
выяснить:
— сведения о сообщившем лице (Ф.И.О., адрес места жительства, номер домашнего и 
служебного телефонов, место работы);
— обстоятельства, при которых был обнаружен взрывоопасный предмет;
— по возможности установить иных свидетелей и очевидцев.
2.6. Во всех случаях ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
— трогать, вскрывать и перемещать предмет;
— заливать, засыпать, накрывать чем-либо предмет;
— пользоваться электрорадиоаппаратурой, сотовыми телефонами и пр. вблизи предмета;
— оказывать температурное, звуковое, механическое и электромагнитное воздействие на 
обнаруженный предмет.

3. При вооруженном нападении на Объект (пост) сотрудник охраны обязан:



3.1. В максимально короткий срок нажать кнопку тревожной сигнализации, сообщить по 
телефону 02 или 112, администрации гимназии
3.2. Сохранять спокойствие и выдержку. Не допускать действий, которые могут 
спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам
3.3. При необходимости выполнения требований нападающих, действовать с максимально 
возможной задержкой времени, но без риска для жизни окружающих и своей 
собственной:
3.4. Как можно более подробно зафиксировать (запомнить) внешние приметы 
нападающих, их одежду, отличительные черты лица, а также их вооружение, средства 
передвижения и т.д.
3.5. По прибытии полиции сотрудник охраны обязан оказать помощь сотрудникам 
полиции в задержании нападавших на Объект, при необходимости обеспечить первую 
медицинскую помощь пострадавшим и вызвать скорую медицинскую помощь по 
телефону 03 или 112).
3.6. Требовать от учащихся, посетителей, сотрудников Объекта переместиться в 
безопасные места, указанные сотрудниками охраны и прекратить самостоятельные 
передвижения.

4, При возникновении пожара или получении сигнала пожарной тревоги от 
сотрудников объекта или на пульт пожарной автоматики сотрудник охраны обязан:
4.1. Определить месторасположение сработавшего извещателя по схеме трассировки 
лучей и осуществить сброс сигнала;
4.2. Максимально быстро последовать в помещение, где сработал датчик пожарной 
сигнализации и визуальным осмотром убедиться в наличии или отсутствии пожара 
(ложное или истинное срабатывание)
4.3. 1.При истинном обнаружении немедленно сообщить о пожаре по телефону 02 или 
112, указав точный адрес, свою фамилию, номер телефона, степень возгорания и наличие 
людей.
4.3.2. Сообщить о пожаре администрации гимназии.
4.3.3. По возможности выяснить причину и в зависимости от степени возгорания срочно 
скоординировать свои действия с руководством гимназии, оповещая всех лиц. 
находящихся в помещениях, о начале их эвакуации, если это необходимо.
4.3.4. До прибытия пожарных отключить электрические приборы или отключить 
электропитание на щите.
4.3.5. Оценив обстановку, приступить к ликвидации пожара подручными средствами 
пожаротушения (если предоставляется возможным), в обязательном порядке соблюдая 
меры личной безопасности.
4.3.6. Обеспечить поддержание порядка и организованности на объекте при эвакуации 
людей и выносе материальных ценностей из зоны возгорания в безопасное место.
4.3.7. По прибытии пожарной команды сопроводить ее до места возгорания.
4.3.8. Допускать в помещения объекта только ответственных лиц и пожарную команду.


